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Loovtoode korraldus Vormsi Lasteaed-Pohikoolis

1.

Loovt6o uldine korraldus
1.1. Loovtodde lldist korraldust koordineerib koolis direktor, kelle Ulesandeks on

Opilaste loovt66 koostamisprotsessi jalgimine.

1.2. Loovt6d koostavad kdik kooli Opilased alates teisest kooliaastast. Esimesel
kooliaastal on loovt66 koostamine vabatahtlik.
1.3. Ajakava:

1.3.1. 15. septembriks esitab Oppendukogu direktorile  Oppeaasta loovtdo
teemaatika, mis tuleneb Oppeaineid labivatest vOi Oppekava labivatest
teemadest.

1.3.2. Loovt6o uldise temaatika Oppeaastaks kinnitab direktor 1. oktoobriks.

1.3.3. Opilased (v.a. 9. klass) valivad loovtd6 teema 1. novembriks.

1.3.4. Loovtodde juhendajad kinnitab direktor 15. novembriks.

1.3.5. Loovtédde valmimise tahtaeg on 10.marts.

1.3.6. Keelekorrektsuse ja vormistamise digsuse konsultatsioonid peavad olema
toimunud vahemalt kaks nddalat enne IGplikku esitamist. Konsultatsiooni aja
lepib dpilane dpetajaga kokku omal algatusel.

1.3.7. Loovtodde esitlused ja hindamine viiakse labi 31.martsiks.

1.3.8. Loovtodde hindamiskomisjoni kinnitab direktor 15.martsiks.

1.4. Loovt66 koostamise minimaalne ajaline maht Opilase jaoks vdiks olla 15 tundi,
mis sisaldab nii juhendamisele kulunud tunde kui ka iseseisvat t66d.

1.5. Loovt66 koostamist voimaldatakse Opilasele ainetundides kuni 10 akadeemilise
tunni ulatuses.

1.6. Loovtdo sisu Idimitakse Vormsi saare omanaolisusega.

1.7. Opilase konkursil, oliimpiaadil osalemise ja loovtdd koostamise vdrdsustamine.

1.7.1. Loovt6o loetakse sooritatuks, kui 6pilane on osalenud ja saavutanud 1.-15.
koha (leriigilisel voi rahvusvahelisel aineoliimpiaadil, Opilasuurimustotde
konkursil (naiteks Archimedese Eesti Opilaste teadustoode riiklik konkurss,
GLOBE oOpilasuurimustédde konkurss, Tartu keskkonnahariduskeskuse
Opilaste keskkonnaalaste uurimustééde konkurss jne).

Loovtoo teema valimine

2.1. Loovtoode teematika pakub vélja kool, tdpsema valiku teeb Opilane(sed).

2.2. Opilane valib loovt6d teema erinevate &ppeainete ja valikainete ning loovtdé
liikkide vahel.

2.3. Opilastele tutvustatakse oktoobrikuu alguses loovtéd temaatikat ning erinevaid
vBimalusi nende kasitlemisel, nGudeid t66 koostamisele ning tahtaegu.

2.4. Opilased leiavad endale loovtd6 juhendaja.



2.5. Loovtoo Iopliku teemavaliku tdpsustavad Opilased koost6os juhendajaga
individuaalselt véi rihmas hiljemalt 15. novembriks.

2.6. Loovtoo esitamise liigi (projekt, Gpilasuurimus, muusikateos, naitus vm) otsustab
Opilane koos juhendajaga siis, kui on selge, millised dppeained on loovtdo
koostamise aluseks ja milliseid vahendeid valitud loovt6dks kasutatakse.

Loovt6o liigid
3.1. Opilasuurimus

3.1.1. Uurimisto6 on kirjalik tekst, kus Opilane keskendub kindlale
uurimisprobleemile. T66 kirjutamine annab Opilastele esimese iseseisva
uurimust66 kogemuse ning vdimaluse tegeleda huvipakkuvate teemade ja
probleemidega kas individuaalselt v6i koostods kaasOpilastega. Uurimuse
eesmargiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teema
olulistele kusimustele vastuseid. Samuti aitab uurimust66 kaasa oskusele
oma motteid edasi anda loogiliselt nii kdnes kui kirjas.

3.1.2. Uurimustoo peaks olema valdavalt analiilsiva iseloomuga, olulisel kohal on
t60 autori jareldused, télgendused ja Gldistused.

3.2. Projekt

3.2.1. Projekt on kindla eesmargi ja ulatusega terviklik to6(ilesanne) vm
ettevdtmine.

3.2.2. Projekt pakub hea vdimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid tksi voi
koos kaaslastega. Projekt annab korraldamiskogemust, juhtimis- ja
meeskonnatookogemust, algteadmisi eelarve koostamisest ja veel palju teisi
elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi. Projekti vOib kaasata ka erinevaid
loovt6o liike olenevalt projekti teemast, naditeks lGhiuurimust, erinevaid
Opilaste esinemisi, esitlusi, naituste korraldamist jm.

3.2.3. Projekti tulemused esitatakse koos projekti dokumentatsiooniga (projekti
kirjeldus, tegevuskava, hinnang)

3.3. Loovt6o kui muusikateos voi kunstitoo

3.3.1. Loovto6 muusikateose voi kunstitdona katkeb endas uudseid, innovaatilisi
ideid ning on eneseteostusrodmu pakkuv ja silmaringi avardav. Loovtdo voib
olla nii praktiline t66 kui ka vaimse idee kandja.

3.3.2. Juhul, kui loovtdos kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb
autorikaitse seadusest lahtudes viidata kasutatud teose autorile.

3.3.3. Loovtod muusikateosena voOib olla Opilase omalooming aga ka
muusikateose esitamine.

3.3.4. Kunstito60 teostamise tehnikaks vdib olla maal, joonistus, graafika,
skulptuur, keraamika, videofilm, animatsioon, perfomance jne.

3.3.5. Loovtoo esitatakse koos loovto6 protsessi kirjelduse (paevik, blogi vms.) ja
kirjaliku tutvustusega (soovitusliku pikkusega mitte rohkem kui tiks A4)



3.4. Keelte-, loodus-, tehnoloogia- ja sotsiaalainetes ning matemaatikas on loovt6o
liikideks Gldjuhul kirjalik ®pilasuurimus vdi projektitéd. Opilane ldhtub t66
teostamisel valitud teemast ning labiviimisele ja vormistamisele esitatud
nduetest.

3.5. Loovtodde koostamise tapsemad juhised on antud Lisas 1

4. Opilaste juhendamine
4.1. Opilaste juhendamine toimub ile nidala, iiks akadeemiline tund kaks korda kuus,
kokkulepitud aeg margitakse tunniplaanis.
4.2. Opilaste juhendamine vdib toimuda kontakttundides vdi IKT vahendite kaudu.
Opetaja teeb dpilaste juhendamisel vihemalt neli kontakttundi.
4.3. Uhel juhendajal v&ib olla maksimaalselt 3 &pilast vdi 1 rihm;
4.4. Juhendaja roll on suunav:
4.4.1. aitab Opilast teema valikul ja tegevusplaani koostamisel;
4.4.2. soovitab vajadusel kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel;
4.4.3. jalgib t66 vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning jalgib ajakava
taitmist;
4.4.4. ndustab Opilast esitluse edukaks labiviimiseks;
4.4.5. tapsustab rihmatoos liikmete tédpanuse;
4.4.6. ndustab dpilast loovtdo esitlemise vormi valikul.
4.4.7. suunab silmapaistvate loovtodde autoreid osalema oliimpiaadidel,
konverentsidel, konkurssidel jne.

5. Loovt6o esitamine
5.1. Loovtoo esitlemisele lubatakse Opilane, kui ta on kokkulepitud ajaks esitanud
juhendajale ja hindamiskomisjonile oma uurimis- voi praktilise t66 (kunsti- voi
projektitdo, vm) koos kirjaliku osaga.
5.2. Loovt6o esitlemise korralduse pohimotted

5.2.1. loovt6éd  esitlus voib  toimuda nii  koolis  kui  kokkuleppel
hindamiskomisjoniga valjaspool kooli;

5.2.2. esitlus vdib toimuda koolis ka teatud teema voi ainenddala raames: naiteks
muusika- ja kunstinddalal, loodusainete nadalal, kus muuhulgas saavad
Opilased Ules astuda nt kontserdil véi naitusel vastaval teemal koostatud
loovtooga jm;

5.2.3. mitme autori puhul osalevad loovtdo esitlusel kdik riihma liikmed;

5.2.4. loovt6od esitleb Gpilane suulise kuni 15 minutilise ettekandena

5.2.5. Opilasel on ettekanne kirjaliku tekstina ettevalmistatud, Opilane
naitlikustab ettekannet kas stendiettekande, multimeedia, audiovisuaalsete
jm vahenditega.



5.3. Loovto0 esitlemisel Gpilane:
5.3.1. selgitab t06 eesmarki ja pdhjendab teema valikut;
5.3.2. tutvustab kasutatud meeto(dit)deid;
5.3.3. esitab t66 kokkuvodtte: milleni jouti, kas eesmark taideti.

Loovt66 hindamine.

6.1. Loovtdo hindamise eesmargiks on:

6.1.1. kirjeldada loovtodle seatud eesmadrkide tdideviimist ning anda seeldbi
tagasisidet loovt60 kui terviku kohta;

6.1.2. kujundada kriitilist suhtumist oma t6osse, julgustada Opilast jargmisteks
loovtoodeks ning toetada seelabi isiksuse arengut.

6.2. Loovtoo hindamiseks kasutatakse sdnalisi hinnanguid.

6.3. Loovtdole ja selle esitlemisele annab koondhinnangu vahemalt kolmeliikmeline
hindamiskomisjon, kuhu kuulub ka Opilase juhendaja. Rihmatoo puhul antakse
hinnang iga lilkkme to6le, mis kujuneb t66protsessi jooksul peetud paeviku alusel.

6.4. Hindamise pdhimotted ning kriteeriumid esitatakse loovtodde erinevate liikide
koostamise juhendites.

6.5. Hinnang antakse:

6.5.1. t00 sisule: t00 vastavus teemale, seatud eesmarkide saavutamine,
meetodite valik ja rakendus; terminite ja keele korrektne kasutamine, t66
Ulesehitus; kunstitoé6é ning omaloomingulise muusikateose puhul hinnatakse
teose ideed, originaalsust ja selle teostumist, samuti uute seoste loomise
oskust; muusikateose esitamise puhul hinnatakse kunstilist teostust.

6.5.2. loovtod protsessile: Opilase algatusvGimet ja initsiatiivi loovtod teema
valimisel, ajakava jargimine, kokkulepetest kinnipidamine, ideede rohkust,
suhtlemisoskust;

6.5.3. loovtod vormistamisele: teksti, jooniste, graafikute ja tabelite korrektne
vormistamine; viitamine.

6.5.4. loovtod esitlemisele: esitluse Ulesehitus, kone tempo, esitluse
naitlikustamine, kontakt kuulajatega.



LISA 1 Loovtoode koostamise juhendid

Uurimistoo koostamise juhend.

Uurimist66 eesmargid on:

1) uurimist66 metoodika Gpetamine,

2) uurimistd6 vormistamise Gpetamine,

3) opilase suulise ja kirjaliku vadljendamisoskuse arendamine,
4) Opilase teadmiste laiendamine.

1. Mis on uurimisto6?

LUhiuurimust tehes seab Gpilane eesmargi uurida mingit teemat, nahtust, protsessi vm, toetudes
allikmaterjalile ning oma kogemusele. P6hikoolidpilasele jdukohased uurimistegevused on naiteks
teabe kogumine ja liigitamine, statistiliste andmete esitamine, intervjueerimine, isiklike
kogemuste kirjeldamine ja kirjalik esitamine jms.

Uurimus on selgelt ja tdpselt sbnastatud kirjalik tekst, kus esitatakse t66 eesmark,
pohiseisukohad, uurimistulemused ja I0ppseisukohad. Uurimistdo6 kaudu silistematiseerib,
kinnistab ja laiendab Gpilane koolis omandatut, arendab iseseisva t66 oskusi ja loovust, Uldistab
166 kaigus saadud kogemusi. Uurimistdd on pikaajaline protsess, mis nduab pd&hjalikku
ettevalmistust ja tapset kavandamist.

Uurimusi vOib koostada kolmel tasemel:

1. kirjeldav uurimus;
2. nahtuste vaheliste seoste uurimine;
3. probleemi p&hjuste analtisimine.

2. Teema valik.

Uurimist66 aluseks on iihte lausesse mahutatav idee. Idee otsimine on loominguline protsess,
seetOttu on sobiva teema leidmiseks v. sGnastamiseks vajalik juhendajaga pohjalikult ndu pidada.

Teema peab olema konkreetne, kuigi t66d alustades voib see olla sGnastatud laiemalt, ent t66
kdigus seda jark-jargult piiritletakse kuni sdnastatakse juhtmotiiv (pShiprobleem). Uurimuslik t66
on suunatud probleemile, eesmargiks on leida vastus probleemile.

3. To06 koostamise pohietapid:

esialgse teema valik;

allikmaterjalide valik ja labit66tamine;

kava (plaani) koostamine;

andmete kogumine, uuringute ja vaatluste labiviimine;
andmetootlus;

100 teksti kirjutamine;

t66 vormistamine ja korrektuur;

Noup,kwnpeE



8. 100 esitlus ja kaitsmine.

4. TOO POHIOSAD JA VORMISTAMISE NOUDED 2.-5. KLASSI OPILASTELE

ESILEHT

Esilehel margitakse:
e Oppeasutuse tdielik nimetus,
e koostaja ees- ja perekonnanimi,
e t60 pealkiri,
e t00 liik (uurimist6o),
e juhendaja ees- ja perekonnanimi,
e t006 valmimise koht ja aasta.

SISUKORD

Sisukorras margitakse t66 erinevate osade ja peatiikkide pealkirjad ning neile vastavad lehekiilje
numbrid. Sisukorras on kdik t60 osad selles jarjekorras, selliste numbrite ja sGnastusega, nagu
need t60s esinevad.

SISSEJUHATUS
Sissejuhatus sisaldab:
e 100 teema lUhikest tutvustust,
e klsimusi, mida uuritakse,
e 160 koostaja eesmarki,
e kasutatud materjalide ja nende kogumise kirjeldust.

POHIOSA
Pbhiosa voib koosneda mitmest alaosast e jaotisest. Neid nimetatakse peatiikkideks ja nende
alajaotisi punktideks ja alapunktideks.
Pdhiosa sisaldab:
e uuritava probleemi seletust;
e oletusi (hlipoteese), mis uurimise kaigus tekkisid,;
e tegevuste kirjeldust, kuidas probleemi uuriti;
e vastuseid sissejuhatuses esitatud kiisimustele;
e uurimise tulemusi.

Kui on kasutatud kellegi teise 6eldut voi kirjutatut, siis pannakse need sGnad jutumarkidesse ja
kirjutatakse juurde, kes oli nende sdnade autor.

KOKKUVOTE
KokkuvGtvas osas esitatakse kdige olulisemad tulemused ja jareldused, milleni t66 kaigus jouti.
Samuti kirjeldatakse ka t66 kdigus tekkinud probleeme, mis vajaksid edaspidist uurimist .

KASUTATUD MATERJALIDE LOETELU
Kasutatud materjalide loetelu peab sisaldama kdiki allikaid, mida antud t66 kdigus kasutati ja
millele on viidatud.

LISAD

Lisad sisaldavad tavaliselt materjalid, mida on t66 eesmarkide saavutamiseks vaja ldinud, kuid mis
160 sisuga ei ole nii otseselt seotud (n. kiisitluslehed, suuremad plaanid ja kaardid,
modtmisprotokollid jms). Samuti paigutatakse siia ka illustreeriv lisamaterjal.

Lisad nummerdatakse iseseisvalt (paremale tGlanurka LISA 1) ja pealkirjastatakse, fotod
allkirjastatakse (kes v&i mis on fotol, millal ja kelle poolt jaddvustatud).



TABELID JA JOONISED
Koik tabelid peavad olema pealkirjastatud ja nummerdatud (Tabel 1, jne)
Ka joonised nummerdatakse (Joonis 1, jne).

VIIMISTLUS

Tahelepanu tuleb poorata teksti keelele ja stiilile: sGnastus peab olema selge ja korrektne, t606s ei
tohi olla digekirjavigu. Uurimistdo vormistatakse A4 formaadis valgel paberil ja koidetuna voi
kiirkoitjas. Tekst kirjutatakse lehe tihele poolele.

Uurimust66 voib vormistada arvutiga.

Arvutiga vormistamisel on soovitatav reavahe 1,5, kirja suurus 12, pealkirjade suurus 14, kiri
Times New Roman véi Arial.

Too lehekiiljed peavad olema nummerdatud.

5. To0 pohiosad ja nende vormistamise nouded 6.-9. klassi opilastele

Tiitelleht jargmiste andmetega: Gppeasutuse taielik nimetus, koostaja ees- ja perekonnanimi ,t66
pealkiri, t66 iseloom (uurimist6o, referaat vmt), juhendaja ees- ja perekonnanimi, t66 valmimise
koht ja aasta

Sisukord kirjeldab t606 struktuuri, sisaldab iga alaosa tépse pealkirja ja vastava lehekilje numbri.
Sisukord on t60 alguses, tiitellehe jarel. Sisukorras on k&ik t66 jaotised selles jarjekorras,
sOnastuses ja numeratsiooniga, nagu need esinevad t66s endas.

Sissejuhatuses antakse kokkuvétlik Glevaade teemast ja probleemidest, selgitatakse uurimuse
eesmarki, tutvustatakse kasutatud allikmaterjali ja selle kogumist, antakse tlevaade kasutatud
uurimismetoodikast ja meetoditest, tutvustatakse t60 Ulesehitust.

Pohiosa peatiikkidena sisaldab:

e probleemi seletava kirjelduse;
e probleemi analiilsi;
e tulemuste esitamise.

TOO0 sisulises osas antakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele, samuti peab olema
selgesti valja toodud Gpilase isiklik panus ja kasitletud autorite seisukohad. Probleemile vastuse
otsimise kadigus tuleb pustitada uurimiskdlbulikud hipoteesid, mille mdisted on Giheselt
tolgendatavad ja mdistetavad.

Teema loogilise arenduse seisukohalt oluliseks peetud tsitaatidele ja refereeringutele tuleb lisada
1606 autori kommentaarid. Tsitaat peab olema tapne ja vastama originaalile. Tsitaadi algusest,
keskelt vGi IGpust drajdetud sdnade asemele pannakse mottepunktid. Refereerimine on teise
autori voi allika sisu konspekteeriv véi kommenteeriv esitamine oma t60s. Refereeringu esitusest
peab selguma, missugused motted kuuluvad refereeritavale autorile ja kust algavad t66 autori
kommentaarid (tsitaat pannakse jutumarkidesse).



Pohiosa tekstis on pohijaotised (peatiikk voi paragrahv) ja alljaotised (punkt, alapunkt, 16ige).
Pdhijaotised nummerdatakse araabia numbritega (ihest alates.

Kokkuvote on vastus sissejuhatus plstitatud probleemile (hea kokkuvdte véimaldab lugejal
pohiteksti vahele jattes ikkagi aru saada, mida t60s on kasitletud): IGhidalt ja sistematiseeritult
esitatakse kdige olulisemad jareldused, milleni t66 kaigus jouti. Samuti kirjeldatakse ka tekkinud ja
edaspidist uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid enam ei esitata.

Kasutatud materjalide loetelu peab sisaldama kaiki allikaid, mida antud t66 kaigus kasutati ja
millele on viidatud. Kasutatud allikate ja kirjanduse loetelu p&hjal saab asjatundja otsustada
kuivord padev on t60 autor antud temaatikas ja kas selles ka midagi uut vdib leida.

Kui on kasutatud mitut liiki allikaid, tuleks need ka vastavalt eristada:

1. kirjalikud allikad (arhiivimaterjalid, kasikirjalised materjalid, kirjavahetus, perioodika,
internet);

2. suulised allikad (malestused, intervjuud, video- ja audiomaterjalid)

3. kasutatud kirjandus.

Lisad sisaldavad tavaliselt materjali mida on t66 eesmarkide saavutamiseks vaja ldainud, kuid mis
160 sisuga ei ole nii otseselt seotud (n. kiisitluslehed, suuremad plaanid ja kaardid,
mootmisprotokollid jms). Samuti paigutatakse siia ka illustreeriv lisamaterjal (dokumendi v.
fotokoopiad).

Lisad nummerdatakse iseseisvalt (paremale Glanurka LISA 1) ja pealkirjastatakse, fotod
allkirjastatakse (kes v. mis on fotol, millal ja kelle poolt jdddvustatud, kelle omanduses on originaal
jms). Lisadele tuleb pdhitekstis viidata.

Resilimee e. llevaade t66st (max 1 Ik.), milles esitatakse peamised motted ja jareldused, millest
on t606s juttu. Samuti voib esitada olulisemad marksonad. Kuna resimee eesmargiks on t66
olulisemate tulemuste llhitutvustus, siis v6ib neid lahtuvalt t66 valjundist koostada nii eesti- kui
voorkeeltes. Reslimee paigutatakse kas sisukorra ette v. t66 I6ppu.

5.1. Viitamine (e. allikate naditamine) ja bibliograafilised kirjed.

Koik to0s esitatavad seisukohad ja andmed, mis parinevad kasutatud materjalidest, tuleb siduda
viidetega vastavatele allikatele(naidatakse koht, kust andmed parinevad) e. teisisdnu- igal
laenatud mottel peab olema viide selle autorile. Viidata ei ole vaja tldtuntud seisukohtadele.
Viitamine on vajalik ka selleks, et lugeja saaks vajaduse korral kirjapandut allikate jargi kontrollida.

Viitamise pohireegel: viitamissiisteem peab kogu uurimist6é ulatuses olema iihtne.

Koik kasutatud allikad peavad leiduma viidetes. Niisamuti peavad kéik kasutatud kirjanduse
loetelus olevad allikad olema viidetes mdrgitud.

Kasutusel on mitmeid viitamissiisteeme. Vormsi Lasteaed-Pdhikooli uurimist66s on néutud
tekstisisene viitamine. Tekstisisese viitamise puhul tuleb jargida alltoodud juhiseid:

e Viide pannakse sulgudesse, nt (Kask 1998). Viites ei ole koma autori nime ja aastaarvu
vahel.
e Viites on autori perekonnanimi ilma eesnime ja esitdheta.



Kui viidatakse sama perekonnanimega autoritele, on eesnimetdht vajalik, nt (Kask, M. 1998),
(Kask, L.1996)

e Kui viidatakse iihele lausele, siis on viide lause 1dpus enne punkti.

e Kui viidatakse mitmele lausele v&i |Bigule, siis on viide véljaspool viimase lause 1G6pu
punkti. Kui viitad teatavatele lehekiilgedele, kuulub viitesse ka lehekiiljenumber

(Kask 1998: 156), (Kuusik 2004: 215-219)

e Kui autori nimi sisaldub t60 kirjutaja lauses, ei tarvitse viites autori nime korrata Albert
Kuusik on méarkinud (1989, 50), et...

5.2. Kasutatud materjalid
Kasutatud materjalidesse tohib panna vaid selle allika, mida oled ise lugenud ja millele oled

tekstis viidanud.

Viide algab autori perekonnanimega (kui autor puudub, siis teose pealkirjast). Viite allikad on
kasutatud materjalides jarjestatud tahestikuliselt, Ghe autori t66d omakorda ilmumisaja jargi.
Raamatud: Autor(id). (Trikiaasta). Raamatu pealkiri. Linn: kirjastus (valjaandja).

Kui Ghelt autorilt on kasutatud thest aastast mitut artiklit, siis eristatakse need tdhtedega a, b, c
jne —vastavalt jargnevusele allikate loetelus.

Kidron, A. (1997a). Kuidas olla asjalik. Tallinn: llo
Kidron, A. (1997b). Oska olla enda psihholoog. Tallinn: Valgus.
Kidron, A. (1999). 122 6petamistarkust. Tallinn: Andras &Mondo.

Artiklid ajakirjast vGi ajalehest: Artikli autor(id). (Aasta). Artikli pealkiri. — Ajakirja pealkiri,
l[ihendatult ajakirja number, lehekiljenumbrid.

Kello, K. (2002). Vdike Margiatlas. — Haridus, nr 5, |k 56-57.

Artiklid kogumikust: Artikli autor(id). (Aasta) Pealkiri. — Kogumiku nimetus. lImumiskoht: kirjastus
(valjaandja), kasutatud artikli lehekiljenumbrid.

Jaaksoo, A.(1997) Hiiepuu heateod. — Meie kassil kriimud silmad. Tallinn: Steamark
(Andrus Simsel), lk. 89.

Suuliste allikate loetelu:

Nait.: Pensionar Johannes Paju (s. 1914, elukoht ... )malestused (kirja pandud ...a. t66 autori
poolt). Viites piisab: J.Paju mélestused.

Arhiivimaterjalide loetelu peab sisaldama jargmisi kirjeid:

Arhiivi ametlik nimetus, fondi (f) number, nimistu (n) number, séiliku (s) number:
ERA. F. 957. N.17. S. 3. Viitamisel lisandub veel arhiividokumendi lehe (I) number:

ERA.F.957.N.17.S. 3. L. 9-11.



Elektrooniliste (interneti) materjalide puhul tuleb dra ndidata Autor. Pealkiri, materjali taielik

interneti aadress ja lisada kiilastamise kuupdaev.
Pappel, P. Péder.
http://www.loodus.ee/el/vanaweb/0111/piret.html (25.09.2007)

5.3. Tabelite ja jooniste vormistamine.

Koik tabelid peavad olema pealkirjastatud ja nummerdatud (Tabel 1, jne) kas t66d labiva voi
peatikisisese numeratsiooniga. Kui tabelis olevad andmed on parit teatmekirjandusest, siis tuleb
tabeli all neile ka viidata.

Ka joonised (s.h. diagrammid, skeemid, kaardid) pealkirjastatakse ja nummerdatakse (Joonis 1,
jne). Igale joonisele ja tabelile tuleb tekstis ka viidata.

5.4. T60 viimistlemine.

Uurimus tuleb vormistada arvutiga. Tahelepanu tuleb p6orata teksti keelele ja stiilile: sGnastus
peab olema selge ja korrektne, t66s ei tohi olla digekirjavigu. Uurimist6o vormistatakse A4
formaadis valgel paberil ja kdidetuna vai kiirkoitjas. Tekst kirjutatakse lehe ihele poolele,
soovitatav reavahe on 1,5, kirja suurus 12, pealkirjade suurus 14, kiri Times New Roman v&i Arial.
Tiitelehe osade suurused - t66 pealkiri 20-26, muu tekst — 16.

Too lehekiiljed peavad olema nummerdatud.
5.5. Uurimustd6 maht

Uurimust66 soovituslik miinimum maht punkt 5.4 kirjeldatud formaadis on kooliastmeti:
| kooliaste — 4000 tahemarki — u 2 A4 lehekiilge

Il kooliaste — 20 000 tahemarki —u 5 A4 lehekiilge

Il kooliaste — 40 000 tahemarki —u 10 A4 lehekiilge

6. Uurimist6o hindamine
Hindamise kriteeriumid

1. Pohiidee ja sisu vastavus, pdhjalikkus: kas uuritud on sissejuhatuses plstitatud pdhiideed,
kas faktid on kontrollitud, kas materjali on piisavalt jms.

2. Ulesehituse terviklikkus: kas k&ik t66 osad on olemas, kas liigendus on piisav ja loogiline

jne.

Keele korrektsus ja stiili sobivus.

Vormistamise korrektsus, sh viitamine.

Opilase aktiivsus uurimisprotsessis.

T60 kaitsmine.

oukw


http://www.loodus.ee/el/vanaweb/0111/piret.html

Projektitoo koostamise juhend 2.-5. klassi dpilastele.

1. Opiprojekti etapid.

1.1. Praktilise t606 voi tegevuse-idee valjamotlemine ja meeskondade moodustamine.

1.2. T66 kavandamine:
1.2.1. T66 nime motlemine.

1.2.2. Mida me selle praktilise t66 voi tegevusega soovime saavutada? Mis on meie
eesmark ja milliseid tulemusi me ootame?
1.2.3. Kellele me selle t606 voi tegevusega kasu toome, kellele seda vaja on?

1.2.4. Tegevuste jaotamine meeskonnas:

1.2.4.1.1. meeskonna juht

1.2.4.1.2. Uleskirjutaja, juhi abi

1.2.4.1.3. vajaminevate asjade organiseerija
1.2.4.1.4. kunstnikud, kujundajad

1.2.4.1.5. tegevuste labiviijad

1.2.4.1.6. eelarve eest vastutaja

1.2.4.1.7. muud rollid

1.2.5. Tegevuste ajakava ja etapiline kirjeldus (vGimalikult tdpne), tegevused: kes, mida ja

millal teeb, millal tehakse vahekokkuvétteid.
1.2.6.0rienteeruva eelarve koostamine.

1.3. Tegevused

1.4. Vahekokkuvdtete tegemine.
1.5. Lopuleviimine.

1.6. Tulemuste esitlemine.

1.7. Tulemuslikkuse hindamine.

1.7.1. Projekti hindamise plaan peab sisaldama nii projekti protsessi hindamist kui projekti
maju ja tulemuste hindamist.

1.7.2. Hindamine vG&ib koosneda tegevuste hindamisest, naiteks osalejate kirjalike
arvamuste voi tagasisideankeetide alusel, projekti meeskonna hinnangust projekti
teostumisele ja projekti muude seotud huvirihmade hinnangust projekti
teostumisele.



Projektitoo koostamise juhend 6.-9. klassi opilastele

1. Opiprojekti ettevalmistamine ja labiviimine koosneb mitmest etapist

1.1. Projekti-ideede genereerimine ja meeskondade moodustamine

1.2. Projekti kavandamine:
1.2.1. Projekti nimetus, véimalikult lGhike ja projekti sisu kajastav.

1.2.2. Probleemipustitus, valikute p&hjendus.

1.2.3. Projekti eesmargid ja oodatavad tulemused, mis peavad olema reaalsed ja
saavutatavad.

1.2.4. Projekti sihtriihma kirjeldus, s.o. inimesed, kelleni projekt oma tegevuse
tulemusena otseselt jouab.

1.2.5. Projektijuht, korraldaja voi projektimeeskond, t6dde ja vastutuse jaotus, rollid:

projektijuht, dokumenteerija, sisutootja, kujundaja, uurija ...
1.2.6.Projekti metoodika, mille puhul tuleb kirjeldada projekti tegevuste aluseid ning tuua
I6puks asjakohased kirjanduse viited.

1.2.7.Tegevuste ajaplaan ja etapiline kirjeldus (voimalikult tdpne), tegevused: kes, mida ja
millal teeb, verstapostid: punased jooned ajateljel, millega seotakse

tegevused/viljundid.
1.2.8.0rienteeruva eelarve koostamine. Ressursid: tarkvara, veebikeskkond, kulud.

1.3. Projekti veebilehe voi riihmatddkeskkonna sisseseadmine
1.4. Projekti tegevused

1.5. Vahekokkuvotete tegemine (verstapostiti)

1.6. Projekti I6puleviimine

1.7. Esitlus ja aruanne, tulemuste levitamine

1.8. Tulemuslikkuse hindamine.

1.8.1. Projekti hindamise plaan peab sisaldama nii projekti protsessi hindamist kui projekti
maju ja tulemuste hindamist.

1.8.2. Hindamine v8ib koosneda tegevuste hindamisest, nditeks osalejate kirjalike
arvamuste voi tagasisideankeetide alusel, projekti meeskonna hinnangust projekti
teostumisele ja projekti muude seotud huvirihmade hinnangust projekti
teostumisele.

2. Hindamine
2.1. eesmargi taitmine
2.2. saavutamise maar
2.3. valjundi vastavus eesmargile, terviklikkus, rakendatavus, kvaliteet
2.4. kulud (planeeritud/tegelikud)
2.5. juhtimine,
2.6. ajakava taitmine
2.7. ressursside kasutamine
2.8. enesehinnang, projekti tugevused ja ndrkused
2.9. aruandlus ja esitlus.



Tiitellehe vormistamine

Vormsi Lasteaed- Pohikool

Koostaja: ees- ja perekonnanimi

Too6 pealkiri

Too 1seloom

Juhendaja: ees- ja perekonnanimi

Vormsi 20..



